PEMERINTAH KABUPATEN KAYONG UTARA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Jlan Bhayarghara Kode Fos 737, @Mkmpﬂkaymumknmu ﬂ disdakeanil b
aensmm

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN KAYONG UTARA

NOMOR : 80/ 20 / ser /2022
TENTANG

TUGAS DAN FUNGSI KELOMPOK SUB- KOORDINATOR DI LINGKUNGAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN KAYONG UTARA,

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN KAYONG UTARA,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal 32 ayat (2) Peraturan Bupati
Kayong Utara Nomor 59 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi

Serta Tata Kerja Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Kayong Utara perlu dilakukan
penjabaran tugas dan fungsi kelompok sub-substansi
dalam pelaksanaan fungsi jabatan pimpinan tinggi

‘ pratama dan tugas sub-koordinator di lingkungan
Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil ditetapkan
dengan Keputusan Kepala Perangkat Daerah;

b. bahwa pelaksanaan tugas Sub-kootdinator sebagai
pelaksana fungsi pelayanan teknis fungsional sesuai
dengan ruang lingkup bidang tugas dan fungsi Jabatan
Pimpinan Tinggi Pratama dalam mencapai target kinerja
sesuai dengan indikator kinerja yang ditetapkan ;

c. bahwa  berdasarkan pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perla
menctapkan Keputusan Kepala Dinas tentang Tugas
Dan Fungsi Kelompok Suh»Substanm Dan Sub-

 Koordinator jabatan Fungsional di Lingkungan Dinas
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tandar,  pedoman,  dan petunjul  operasional  di - Seksi
‘enpolahian dan Penyajion Data Kependudukan;
melakannakan kegtatan pengolahan database kependudukan
hasit dart BIAK, verivikasi, validasi dan pemutakhiran data
anomall  pendudulepenyajlan  data  kependudukan, analisis
data kepondudukan,  penyusunan  analisis ,.‘_f( dampak
kependudukan, penyusunan profil perkembangan
kependudukan,  penyusunan  indikator  kependudukan,
penyusunan  tpologt kependudukan, peningkatan kapasitas
Kemampuan pengolahan data sesuai dengan petunjuk teknis
dan pedoman yang berlaku ngar pelaksanaan tugas berjalan
lancnr
melaksanakan pembinaan dan pengembagan sumber daya
manusia  Pengelola pengolahan dan  penyajian  data
Kependudukan;
1+ melaksanakan  pengawasan, evaluasi dan  pelaporan
pelaksanaan kegiatan seksi pengolahan dan penyajian data
kependudukan,
k. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
atasan aesual dengan bidang tugasnya. |

), Kelompok Sub-Koordinator Kerja Sama dan Inovasi Pelayanan
sebagaimana mempunyai  melakukan penyiapan  bahan
perencanaan, perumusan kebijakan teknis, pembinaan, koordinasi
dan pelaksanaaan kerja sama administrasi kependudukan,
pemanfaatan data dan dokumen kependudukan serta inovasi

pelayanan administrasi kependudukan.

Kelompok  Sub-Koordinasi  Peningkatan Kapasitas dan
Pemberdayaan Masyarakat Menyelenggarakan Fungsi:
a. menyusun rencana kerja Sub-Koordinasi keﬁaMa dan
inovasi pelayanan; : |
b. menyusun pedoman dan petunjuk teknis péléksanaan
kegiatan kerjasama dan inovasi pelayanan;
~  enlalreanalean kaordinasi dan sosialisasi antar instansi terkait










